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e Ingresar a ASPAA para descargar las listas de estudiantes

e Damos clic en Calificaciones

Opciones

i Inicio

Cerrar Sesion

=
Documentos

Institucionales

UVP

UNIVERSIDAD
DEL VALLE PE PUEBLA

Calificaciones 4 Datos Personales ' Recibo de Honorarios

Notas Importantes

[

e Se desplegara un nuevo menu, elegimos la opcién Consulta

Opciones

d Inicio

Cerrar Sesion
=

Documentos
Institucionales

_] Extensiones

UVP

UNIVERSIDAD
DEL VALLE 2E PUEBLA

Parcial: 0 Periodo: F20-J20
Grupos

Continuar

Sele
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Seleccionamos la lista del grupo que deseamos obtener las

matriculas

Listas Captura

Consulta

-
Avance program@tico Imprimir

Regresar

Grupos

Continuar

ABierto

Seleccione su Grupo

21 COMU
2J1 COM
2J2 COM
2PD AN€
2S5 COML

Una vez elegido el grupo, damos clic en Continuar

=
8 Listas Captura

Consulta

.-:) - h - .
Avance program@tico Imprimir

Grupos

Continuar

Seleccione su Grupo

v 2PD AN@LISIS DE PLANES v

Continuar

Visualizaremos los datos de los estudiantes y podemos copiarlos al

seleccionarlos.
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Listas

2
Captura

41

Consulta

A
Avance programtico

I L

Imprimi
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Creamos un nuevo libro de Excel en donde coloquemos los datos

copiados

IM4

IM4

IM4

IM4

IM4

AN
AR
|FEI
BA
DO
LIZ

SA

DI/
RIC
j301
ES
GA
MO
GA
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e Borramos las columnas restantes, dejando Unicamente la que
corresponde al dato de Matricula
*Se borra al seleccionar las columnas y dar clic derecho del mouse
para elegir la opcién eliminar

[T ¢ . v = H
[ & ﬁ  Cortar Verdana ~175 A A = — & %Ajus’(artexto General Ej‘ ’7
ER Copiar ~ F z Darf
gar N K S ~ - O + &= = = €= 3= [ Combinary centrar ~ - 0O 000 40 09 ormato ar fi
= ~ Copiar formato = - - == E Combinary centror $ ° ® 30| condicional~ come
Portapapeles ] Fuente F} Alineacion F] Numero
1 - fe ANAYA ARELLANO FERNANDO
A 6 O & 6 Verdana ~ /7.5 ~ A" A" $ ~ 9 o000 =
AN N K D A 90 a0 W
IM4 AR | |
. — e %, Cotar
M4 DO y Sopiar
I LIZ Ty Opciones de pegado:
—co .
3 [IM4 SA 0
— lasa
DI/ Pegado especial
IM4 RIC cpria
! Jjor —
— —E Eliminar
M4 GA Borrar contenido
- I _M E Formato de celdas
GA
M4 MO Ancho de columna.
> Jo¢ Qcultar
7 |IM4 Go Mostrar

e Una vez que tenemos nuestro documento con las matriculas en la
columna A, situamos nuestro cursor en la celda B1

A B C
IM40667

IM41905

IM41082

IM41315

IM40482

1
2
3
4 |IM41852
5
6
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e Tecleamos la siguiente férmula:

=CONCATENAR(A1, "@uvp.edu.mx")

Bl

v x v }:CONCATENAR(AI, "@uvp.edu.mx")

A B C

[1M40667 }CONCATENAR(AL "@uvp.edu.mx") I

IM41905

IM41082

IM41315

IM40482

IM41233

1
2
3
4 |IM41852
5
6
7

e Damos Enter y de inmediato aparecera la direccién de correo del

estudiante que esta conformada por su nimero de matricula mas

el dominio @uvp.edu.mx

B2

~N O s W=

A B C

IM40667 IMA0667 @uvp.edu.mx
IM41905

IM41082

IM41852
IM41315
IM40482

IM41233
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B1

1
2
3
4
5
6
7
8

9

10
11
12
13
14
15

Bl

A
IM40667

matriculas.

A

IM40667

|M40667@uvp edu.m

IM41905

IM41082

IM41852

IM41315

IM40482

IM41233

fx =CONCATENAR(AL, "@uvp.edu.mx")

B

electrénico de los estudiantes.

C

IM40667 @uvp.edu.mx

IM41905
IM41082

IM41852

IM41315
1M40482
IM41233
IM41704
IM41293
IM41427
IM38773
IM40599

IM40955

IM41538
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A
IM40667
IM41905
IM41082
IM41852
IM41315
IM40482
IM41233
IM41704
IM41293
IM41427
IM38773
IM40599
IM40955
IM41538

%
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=CONCATENAR(A1, "@uvp.edu.mx")

La férmula se copiard y aparecera la direcciéon de correo

B
IM40667 @uvp.edu.mx
IM41905@uvp.edu.mx
IM41082 @uvp.edu.mx
IM41852 @uvp.edu.mx
IM41315@uvp.edu.mx
IM40482 @uvp.edu.mx
IM41233@uvp.edu.mx
IM41704@uvp.edu.mx
IM41293@uvp.edu.mx
IM41427 @uvp.edu.mx
IM38773@uvp.edu.mx
IM40599@uvp.edu.mx
IM40955@uvp.edu.mx
IM41538@uvp.edu.mx
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Ubicamos el cursor en la esquina superior derecha de la celda B1.
Y jalamos hacia abajo hasta donde termine el listado de nuestras



