
 

 

 



 

 

• Ingresar a ASPAA para descargar las listas de estudiantes 
 

• Damos clic en Calificaciones 

 

• Se desplegará un nuevo menú, elegimos la opción Consulta 
 

 
 
 



 

 

• Seleccionamos la lista del grupo que deseamos obtener las 
matrículas 

 
•  Una vez elegido el grupo, damos clic en Continuar 

 

 

• Visualizaremos los datos de los estudiantes y podemos copiarlos al 
seleccionarlos. 



 

 

 

 

• Creamos un nuevo libro de Excel en donde coloquemos los datos 
copiados 



 

 

 

• Borramos las columnas restantes, dejando únicamente la que 
corresponde al dato de Matrícula 
*Se borra al seleccionar las columnas y dar clic derecho del mouse 
para elegir la opción eliminar 

 

• Una vez que tenemos nuestro documento con las matrículas en la 
columna A, situamos nuestro cursor en la celda B1 
 

 
 



 

 

• Tecleamos la siguiente fórmula: 

 

 

 
• Damos Enter  y de inmediato aparecerá la dirección de correo del 

estudiante que está conformada por su número de matrícula más 
el dominio @uvp.edu.mx 
 
 

=CONCATENAR(A1, "@uvp.edu.mx") 

 



 

 

•  Ubicamos el cursor en la esquina superior derecha de la celda B1. 
Y jalamos hacia abajo hasta donde termine el listado de nuestras 
matrículas. 

 
• La fórmula se copiará y aparecerá la dirección de correo 

electrónico de los estudiantes. 
 


